Liste des raccourcis clavier
Microsoft Word

Amusez-vous bien ;)

Ethan

Pour retrouver plus de ressources a disposition pour les auteurs, vous pouvez vous
rendre sur :

www.fourmiztory.com
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Nom de la commande Combinaison Touche
Activer Désactiver Ruban Ctrl+ F1
Afficher Masquer Marques Modification | Ctrl+Maj+ R
Afficher Titrel Alt+Maj+ 1
Afficher Titre2 Alt+Maj+ 2
Afficher Titre3 Alt+Maj+ 3
Afficher Titred Alt+Maj+ 4
Afficher Titre5 Alt+Maj+ 5
Afficher Titre6 Alt+Maj+ 6
Afficher Titre?7 Alt+Maj+ 7
Afficher Titre8 Alt+Maj+ 8
Afficher Titre9 Alt+Maj+ 9
Afficher Tous Titres Alt+Maj+ A
Afficher Tous Titres Alt+Maj+ A
Afficher Tout Ctrl+Maj+ 8
Agrandit Police Ctrl+Maj+ <
Agrandit Police Un Point Alt+Ctrl+Maj+ <
Aide F1
Annotation Alt+Ctrl+ M
Annuler Ctrl+ Z
Annuler Alt+ Retour
arriére
Annuler Echap
Annuler Retrait Ctrl+Maj+ M
Annuler Retrait Nég Prem Ligne Ctrl+Maj+ T
Apercu Avant Impression Ctrl+ F2
Apercu Avant Impression Alt+Ctrl+ I
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Nom de la commande Combinaison Touche
Appliquer Liste APuces Ctrl+Maj+ L
Appliquer Titrel Alt+Ctrl+ 1
Appliquer Titre2 Alt+Ctrl+ 2
Appliquer Titre3 Alt+Ctrl+ 3
Atteindre Ctrl+ B
Atteindre F5
Basculer Code Caractére Alt+ C

Car Droite Droite
Car Droite Etendre Maj+ Droite
Car Gauche Gauche
Car Gauche Etendre Maj+ Gauche
Caracteéres Ctrl+ D

Cars Champ Ctrl+ F9
Champ Maj+ F9
Champ Date Alt+Maj+ D
Champ Fusion Alt+Maj+ C
Champ Heure Alt+Maj+ H
Champ Page Alt+Maj+ P
Champ Préc Maj+ F11
Champ Préc Alt+Maj+ F1
Champ Suiv F11
Champ Suiv Alt+ F1
Changer La Casse Maj+ F3
Citation Alt+Maj+ I
Cliquer Sur Champ Alt+Maj+ F9
Code VB Alt+ F11
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Nom de la commande Combinaison Touche
Codes Champ Alt+ F9
Collage Spécial Alt+Ctrl+ Vv
Coller Ctrl+ \Y
Coller Maj+ Insertion
Coller Mise En Forme Ctrl+Maj+ Vv
Composition Auto Alt+Ctrl+ K
Copier Ctrl+ C
Copier Ctrl+ Insertion
Copier Mise En Forme Ctrl+Maj+ C
Copier Texte Maj+ F2
Couper Ctrl+ X
Couper Maj+ Suppr
Créer Insertion Auto Alt+ F3
Début Colonne Tableau Alt+ Pg. préc
Début Colonne Tableau Alt+Maj+ Pg. préc
Début de Doc Etendre Ctrl+Maj+ Origine
Début de Document Ctrl+ Origine
Début de Fenétre Alt+Ctrl+ Pg. préc
Début de Fenétre Etendre Alt+Ctrl+Maj+ Pg. préc
Début de Ligne Origine
Début de Ligne Etendre Maj+ Origine
Début Ligne Tableau Alt+ Origine
Début Ligne Tableau Alt+Maj+ Origine
Déplacer Texte F2
Déverrouiller Champs Ctrl+Maj+ 4
Déverrouiller Champs Ctrl+Maj+ F11
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Nom de la commande Combinaison Touche
Document Principal Sous Doc Alt+Ctrl+ 8
Effacer Suppr
Effectuer Insertion Auto F3
Effectuer Insertion Auto Alt+Ctrl+Maj+ Vv

En Arriére Maj+ F5

En Arriére Alt+Ctrl+ z
Enregistrer Ctrl+ S
Enregistrer Maj+ F12
Enregistrer Alt+Maj+ F2
Enregistrer Sous F12
Equation Basculer Alt+ =
Espacement Avant Para Ctrl+ 0
Etendre Sélection F8
Exposant Ctrl+Maj+ =

Fen App Agrandissement Alt+ F10
Fen App Restauration Alt+ F5
Fen Doc Agrandissement Ctrl+ F10
Fen Doc Déplacement Ctrl+ F7
Fen Doc Dimension Ctrl+ F8
Fen Doc Fermeture Ctrl+ w
Fen Doc Fermeture Ctrl+ F4
Fen Doc Fractionnement Alt+Ctrl+ S

Fen Doc Restauration Ctrl+ F5
Fermer ou Quitter Alt+ F4
Fermer Volet Alt+Maj+ F

Fin Colonne Tableau Alt+ Pg. suiv
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Nom de la commande Combinaison Touche
Fin Colonne Tableau Alt+Maj+ Pg. suiv
Fin de Doc Etendre Ctrl+Maj+ Fin

Fin de Document Ctrl+ Fin

Fin de Fenétre Alt+Ctrl+ Pg. suiv
Fin de Fenétre Etendre Alt+Ctrl+Maj+ Pg. suiv
Fin de Ligne Fin

Fin de Ligne Etendre Maj+ Fin

Fin Ligne Tableau Alt+ Fin

Fin Ligne Tableau Alt+Maj+ Fin
Fusion Modif Source Données Alt+Maj+ E
Fusion Vérifier Alt+Maj+ K
Fusion Vers Doc Alt+Maj+ N
Fusion Vers Imprimante Alt+Maj+ M

Gras Ctrl+ G

Gras Ctrl+Maj+ B

HHC Alt+Ctrl+ F7
Imprimer Ctrl+ P
Imprimer Ctrl+Maj+ F12
Indice Ctrl+ =
Interlignel Ctrl+ 1
Interlignel5 Ctrl+ 5
Interligne2 Ctrl+ 2
Italique Ctrl+ I
Italique Ctrl+Maj+ I

Lien Hypertexte Ctrl+ K

Lier En Téte Pied Pg Alt+Maj+ R
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Nom de la commande Combinaison Touche
Ligne Inf Bas
Ligne Inf Etendre Maj+ Bas
Ligne Sup Haut
Ligne Sup Etendre Maj+ Haut
List Num Champ Alt+Ctrl+ L
Macro Alt+ F8
Majuscules Ctrl+Maj+ A
Marquer Entrée Index Alt+Maj+ X
Marquer Entrée TM Alt+Maj+ 0
Masqué Ctrl+Maj+ H
Mettre Alour Format Auto Alt+Ctrl+ J
Microsoft Info Systeme Alt+Ctrl+ F1
Mise AJour Champs F9
Mise AJour Champs Alt+Maj+ u

Mise AlJour Source Ctrl+Maj+ F7

Mot Droite Ctrl+ Droite
Mot Droite Etendre Ctrl+Maj+ Droite
Mot Gauche Ctrl+ Gauche
Mot Gauche Etendre Ctrl+Maj+ Gauche
Normal Alt+Ctrl+ N

Note Bas Pg Maintenant Alt+Ctrl+ B

Note Fin Maintenant Alt+Ctrl+ F
Nouveau Défaut Ctrl+ N
Objet Préc Alt+ Haut
Objet Suiv Alt+ Bas
Ouvrir Ctrl+ 0]
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Nom de la commande Combinaison Touche

Ouvrir Ctrl+ F12

Ouvrir Alt+Ctrl+ F2

Page Alt+Ctrl+ P

Page Inf Pg. suiv

Page Inf Etendre Maj+ Pg. suiv

Page Sup Pg. préc

Page Sup Etendre Maj+ Pg. préc

Panneau Application Styles Ctrl+Maj+ S

Par Inf Etendre Ctrl+Maj+ Bas

Para Centré Ctrl+ E

Para Droite Ctrl+Maj+ D

Para Gauche Ctrl+Maj+ G

Para Inf Ctrl+ Bas

Para Justifié Ctrl+ J

Para Sup Ctrl+ Haut

Para Sup Etendre Ctrl+Maj+ Haut

Parcourir Préc Ctrl+ Pg. préc

Parcourir Sél Alt+Ctrl+ Origine

Parcourir Suiv Ctrl+ Pg. suiv

Personnaliser Ajouter Menu Rapide Alt+Ctrl+ =

Personnaliser Clavier Rapide Alt+Ctrl+ + (plus du
pavé
numérique)

Personnaliser Enlever Menu Rapide Alt+Ctrl+ 6

Petites Majuscules Ctrl+Maj+ K

Pique Notes Ctrl+ F3
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Nom de la commande Combinaison Touche

Plan Alt+Ctrl+ 0]

Plan Abaisser Niveau Alt+Maj+ Droite

Plan Afficher Prem Ligne Alt+Maj+ L

Plan Déplacer Vers Bas Alt+Maj+ Bas

Plan Déplacer Vers Haut Alt+Maj+ Haut

Plan Développer Alt+Maj+ =

Plan Développer Alt+Maj+ + (plus du
pavé
numérique)

Plan Hausser Niveau Alt+Maj+ Gauche

Plan Réduire Alt+Maj+ 6

Plan Réduire Alt+Maj+ - (moins du
pavé
numérique)

Police Ctrl+Maj+ P

Police Sélectionner Taille Ctrl+Maj+ E

Police Symbol Ctrl+Maj+ Q

Préc Ctrl+Maj+ F6

Préc Alt+Maj+ F6

Prochaine Faute Orthographe Alt+ F7

Propriétés Mise En Forme Maj+ F1

Rechercher Ctrl+ F

Réduire Sélection Maj+ F8

Refaire Alt+Maj+ Retour
arriére

Refaire ou Répéter Ctrl+ Y

Refaire ou Répéter F4

Refaire ou Répéter Alt+ Retour
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Nom de la commande Combinaison Touche
Remplacer Ctrl+ H
Répéter Rechercher Maj+ F4
Répéter Rechercher Alt+Ctrl+ Y
Research Lookup Ctrl+Maj+ F
Rétablir Car Ctrl+ Espace
Rétablir Car Ctrl+Maj+ Z
Rétablir Para Ctrl+ Q
Retirer Du Pique Notes Ctrl+Maj+ F3
Retrait Ctrl+ R
Retrait Négatif Prem Ligne Ctrl+ T
Rétrécit Police Ctrl+ <
Rétrécit Police Un Point Alt+Ctrl+ <
Saut Colonne Ctrl+Maj+ Retour
Saut Page Ctrl+ Retour
Sélection Colonne Ctrl+Maj+ F8
Sélectionner Tableau Alt+ Effacer (5
du pavé
num.)
Sélectionner Tout Ctrl+ A
Sélectionner Tout Ctrl+ Effacer (5
du pavé
num.)
Sélectionner Tout Ctrl+ 5 (pavé
numérique)
Séparateur Styles Alt+Ctrl+ Retour
Signet Ctrl+Maj+ F5
Soulighement Ctrl+ u
Soulignement Ctrl+Maj+ u
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Nom de la commande Combinaison Touche
Soulignement Double Alt+Ctrl+ u
Soulignement Mot Ctrl+Maj+ w
Statistiques Liste Alt+Maj+ G
Statistiques Nouveau Compte Ctrl+Maj+ 0
Style Normal Ctrl+Maj+ N
Style Normal Alt+Maj+ Effacer (5
du pavé
num.)
Suiv Ctrl+ F6
Suiv Alt+ F6
Supprimer Liaison Champs Ctrl+ 6
Supprimer Liaison Champs Ctrl+Maj+ F9
Supprimer Mot Ctrl+ Suppr
Supprimer Mot Préc Ctrl+ Retour
arriére
Surlignage Alt+Ctrl+ H
Toggle XMLTag View Ctrl+Maj+ X
Tools Thesaurus RR Maj+ F7
Uniformiser Para Ctrl+Maj+ J
Vérification F7
Verrouiller Champs Ctrl+Maj+ 3
Verrouiller Champs Ctrl+ F11
Volet Mise En Forme Alt+Ctrl+Maj+ S
Volet Précédent Maj+ F6
Volet Suivant F6
Volet Traduction Alt+Maj+ F7
Web Atteindre Précédent Alt+ Gauche
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Nom de la commande

Combinaison

Touche

Web Atteindre Suivant

Alt+

Droite
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